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Temeljem ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, NN 114/22), Uprava trgovackog drustva
EKOS d.o.o0. za gospodarenje otpadom donijela je 24. svibnja 2023. godine

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR i nabave radova procijenjene vrijednosti manje
od 66.360,00 EUR, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) kao jednostavna nabava

(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), ¢iji je naruitelj trgovacko drustvo EKOS d.o.0. za gospodarenje
otpadom, a uzimajuéi u obzir naéela javne nabave ZJN.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnoga stavka odreduje se odgovaraju¢om
primjenom odredbi ZJN.

Odredbe ZJN o sukobu interesa na odgovarajuéi nadin se primjenjuju u postupcima jednostavne
nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika.

Clanak 2.

Narucitelj (trgovacko drustvo EKOS d.o.o. za gospodarenje otpadom) moze pripremiti i provesti
postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudZbenice uz obrazloZenje
(istrazivanje trzista, informativne ponude itd.), za postupke kako slijedi:

- koji su ZJIN odredeni kao izuzece od njegove primjene

- procijenjene vrijednosti manje od 16.000,00 EUR za postupak jednostavne nabave za robe, usluge
i provedbu projektnih natjecaja

- procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR za postupak jednostavne nabave za radove

- roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
iskljuéivih prava moze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt

- u hitnim slu¢ajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite procedure
prema ovome Pravilniku, trgovackom drustvu EKOS d.o.o. za gospodarenje otpadom bila
prouzroCena Steta

- ukoliko u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda

- hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa te usluga oglaSavanja na web portalima i
prevoditeljskih usluga

- usluga izrade promidZzbenih tekstova i njihova objava u specijaliziranim ¢asopisima

- nabava protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona

- nabava cvije€a i cvjetnih aranZmana

- izvanredni popravci i servisi sluZbenih automobila

- potros$ni materijal za nepredvidene sanacije opreme i objekata.
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Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 EUR po ovom
Pravilniku moze se provesti ako je jednostavna nabava predvidena Planom nabave. Ukoliko jednostavna
nabava nije planirana u Planu nabave za tekucu godinu, napravit ¢e se izmjena/dopuna Plana nabave.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 16.000,00 EUR do 26.540,00 EUR za
nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, i postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od
26.540,00 EUR do 66.360,00 EUR za nabavu radova provode se slanjem poziva za podnosenje ponuda (u
daljnjem tekstu: poziv) na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskim
stranicama trgovackog drustva EKOS d.o.0. za gospodarenje otpadom.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja postupak jednostavne nabave iz
stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se provesti slanjem poziva i manjem broju gospodarskih subjekata te objavom
poziva na internetskim stranicama trgovackog drustva EKOS d.o.0. za gospodarenje otpadom.

Clanak 5.

Rok placanja za postupke jednostavne nabave iz ¢l. 2. ovog Pravilnika, koji se sklapaju na temelju
izravnog ugovaranja odnosno narudzbenice je 15 dana od ovjerenog Zapisnika o izvr§enim uslugama i
ispostavljenom racunu, osim u iznimnim slu¢ajevima kada navedeni rok nije moguée ispuniti (npr. avansno
pladanje i sl.). U slucaju djelomi¢nog avansnog placanja rok placanja preostalog iznosa je 15 dana od
ovjerenog Zapisnika o izvr§enim uslugama i ispostavljenom ratunu.

Rok pla¢anja za postupke jednostavne nabave iz ¢l. 4. ovog Pravilnika, koji se sklapaju na temelju
ugovora je 30 dana od dana potpisa Ugovora osim u iznimnim slué¢ajevima kada navedeni rok nije moguce
ispuniti (npr. avansno plaéanje i sl.). U sluéaju djelomi¢nog avansnog placanja rok platanja preostalog
iznosa je 30 dana od ovjerenog Zapisnika o izvr§enim uslugama i ispostavljenom raunu.

Clanak 6.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 1. ovoga Pravilnika, provodi Povjerenstvo za
jednostavnu nabavu imenovano Odlukom o imenovanju Povjerenstva (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Clanak 7.
Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 4. ovoga Pravilnika zapo€inju slanjem poziva na adrese
gospodarskih subjekata ili objavom poziva na internetskim stranicama trgovackog drustva EKOS d.o.o. za

gospodarenje otpadom.

Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da omoguéi podnosenje
usporedivih ponuda.

Clanak 8.

Poziv moZe sadrzavati obrasce, predlo§ke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog ugovora
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Osnove za iskljuenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta, jamstva i

ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Povjerenstvo, utvrduje u slu¢aju kada je ispunjavanje tih uvjeta
potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog ugovora/narudzbenice.

Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju &ine skice, nacrti,
planovi, projekti, studije i sli¢ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni zadatci.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga &lanka sadrzanih u pozivu ovisi o predmetu
jednostavne nabave.

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Povjerenstvo moZe odrediti samo cijenu kao jedini kriterij za odabir ponude te u tom slucaju
relativni ponder cijene mozZe biti 100 %.

Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iznosi najmanje pet (5) dana od dana slanja
ili objave poziva.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok
provedbe jednostavne nabave, moZe se utvrditi kraéi rok za dostavu ponuda.

Clanak 11,

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene vezane uz
poZiv.

Odgovor, odnosno objasnjenje te izmjene vezane za poziv, Povjerenstvo objavljuje na internetskim
stranicama trgovatkog drustva EKOS d.o0.0. za gospodarenje otpadom ili dostavlja putem elektronicke

poste gospodarskom subjektu koji je zatrazio obja$njenje ili izmjenu.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Povjerenstva i gospodarskih subjekata
moZe se obavljati elektroni¢kim sredstvima, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, ili njihovim kombiniranjem, te ne smiju gospodarskim subjektima
ogranicavati pristup nadmetanju.

Clanak 12.

Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja da
isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu.

Sadrzaj ponude i na¢in izrade ponude odreden je pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije ih
mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj mozZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.

1 INVESTICIISKI FONDOVI OKOLISA | ENERGETIKE Nt o = 1KOHEZIA

-

(



T:+38531550593 | M:+385916212343
e: ekos@ekos-orlovnjak.hr | W: www.ekos-orlovnjak.hr
d.0.0.ZA GOSPODARENJE OTPADOM IBAN: HR64 2360 0001 1028 8000 3| temeljni kapital: 31.700,00 kn

‘ oRLOVNI AN
[.- v L} A: Osijek,Trg Lava Mirskog 3A | OIB: 54772506391

L s == E = = T b L — }

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja se
elektroni¢kim sredstvima, osobno, putem ovlasStenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe, ili njihovim kombiniranjem.

U postupcima jednostavne nabave za koje se provodi javno otvaranje ponuda, ponude se dostavljaju
u zatvorenoj omotnici, osobno ili putem ovlatenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe. Na omotnici ponude mora biti naznageno:

- naziv i adresa narucitelja

- naziv i adresa ponuditelja

- broj jednostavne nabave

- naziv predmeta jednostavne nabave
- naznaka "ne otvaraj".

ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni
potpisom ponuditelja.

Clanak 13.
Javno otvaranje ponuda Povjerenstvo moze provoditi za postupke jednostavne nabave:

- roba, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 16.000,00 EUR, a
manje od 26.540,00 EUR i
- radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR.

Clanak 14.

Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda i prema redoslijedu
zaprimanja iz urudZbenog zapisnika. Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara
izmjena i/ili dopuna ponude, a potom osnovna ponuda.

Povjerenstvo vodi zapisnik o javnom otvaranju ponuda i zapisnik o otvaranju ponuda koje nije
javno.

Preslika zapisnika o otvaranju ponuda u postupcima jednostavie nabave objaviti ¢e se na
internetskim stranicama trgovackog drustva EKOS d.o.0. za gospodarenje otpadom.

Clanak 15.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja Povjerenstvo koje ¢e, ako je potrebno angaZirati
neovisne stru¢ne osobe ili sluzbe.

Povjerenstvo utvrduje sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponude.

Zapisnikom o pregledu i ocjeni te odabirom ponude ili poniStenjem postupka se utvrduje
najpovoljnija ponuda sukladno kriteriju odabira iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika ili poniStenje postupka.

Clanak 16.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave odnosno odabira najpovoljnije ponude, izdaje
se narudZzbenica odnosno sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

b
E& ﬁ REPUBLIKA HRVATSKA s 3y [m—— ( \ L | Operativni program
£ EUROPSKI STRUKTURNI MINISTARSTVO ZASTITE A NI 2100 4= Tondava U - { L KONKURENTNOST
9 1INVESTICHSKI FONDOVI L L SN freaTen 5 = 1KOHEZIA




RCG

‘ ORLOVNJARY
s (O { A: Osijek,Trg Lava Mirskog 3A | OIB: 5477250639
- 1 T: +385 31 550 593 | M: +385 91 621 2343

e: ekos@ekos-orlovnjak.hr | W: www.ekos-orlovnjak.hr

d.0.0. ZA GOSPODARENJE OTPADOM IBAN: HR64 2360 0001 1028 8000 3| temeljni kapital: 31.700,00 kn
= —_— P _—= - WE B E F — -— = -
Clanak 17.

U postupcima jednostavne nabave ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni i odluka o odabiru ili
poniStenju postupka moze se dostaviti direktno ponuditeljima ili objaviti na internetskim stranicama
trgovackog drustva EKOS d.o.0. za gospodarenje otpadom najkasnije u roku od trideset (30) dana od dana
isteka roka za dostavu ponude, pri ¢emu se dostava smatra obavljenom istekom dana objave.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se ne provodi javno otvaranje ponuda i koje se provode
putem narudZzbenice o jednostavnoj nabavi kao i postupcima jednostavne nabave u kojima se provodi javno
otvaranje ponuda, postupak jednostavne nabave zavriava danom objave zapisnika o pregledu i ocjeni ili
ponistenju postupka, i odluke o odabiru na internetskim stranicama trgovalkog drustva EKOS d.o.0. za
gospodarenje otpadom.

Clanak 18.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu i odabranom ponudom.

Odgovorna osoba za realizaciju je obvezna kontrolirati je li izvr§enje ugovora o jednostavnoj nabavi,
odnosno narudzbenica u skladu s uvjetima odredenima u pozivu i odabranom ponudom.

Clanak 19.

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 EUR vode se u registru
ugovora na internetskoj stranici Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Clanak 20.

Povjerenstvo je obvezno potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave Guvati
najmanje &etiri godine od zavr$etka postupka jednostavne nabave.

Clanak 21.

Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi se na¢in mogu primijeniti odredbe
ZJN i podzakonskih propisa temeljem ZJN.

Clanak 22.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske
i na Zenske osobe.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
trgovactkog drustva EKOS d.o.0. za gospodarenje otpadom. é/) ol
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Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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